附件一(1/2)

       明德中學場地借用申請表                 97.1.22
	活動名稱：

	活動說明：

	借用廳室
	佈置
	彩      排
	正式演出
	復原時間

	
	日期
	時間
	日期
	時間
	日期
	時間
	日期
	時間

	(範例)文萃廳
	1/22
	08:00─17:00
	1/23
	08:00─12:00
	1/24
	08:00─12:00
	1/24
	12:00─15:00

	文萃廳
	
	
	
	
	
	
	
	

	采薈廳
	
	
	
	
	
	
	
	

	第一講堂
	
	
	
	
	
	
	
	

	第二講堂
	
	
	
	
	
	
	
	

	第三講堂
	
	
	
	
	
	
	
	

	體育舘
	
	
	
	
	
	
	
	

	餐廳
	
	
	
	
	
	
	
	

	圖書館閱覽室
	
	
	
	
	
	
	
	

	電腦教室
	
	
	
	
	
	
	
	

	一般教室
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申請單位：                                                    蓋章：

負  責  人：                      電話：                  蓋章：

地        址：

聯  絡  人：                      電話：                    手機：                      傳真：

承  辦  商：                                                  聯絡人：                      手機：

中    華    民     國                  年                月                   日          

	審           核(活動前)

	 應繳設備養護及水電補助費：                          元，                        (以下由學校填寫)
                                     保證金：                         元(保證金為費用之20%，待復原、清潔確認後，再退回。)

                                     合    計：                         元。

	承辦單位
	敬會單位
	校長

	
	
	

	審           核(活動後)

	承辦單位
	出納
	會計
	校長

	追加(減)費用
	
	
	
	

	應退(加)金額
	
	
	
	

	結算費用
	
	
	
	

	
	
	
	


附件一(2/2)





    


            97.1.9
	本 校 提 供 之 場 地 器 材 設 備 借 用 清 單

	文萃廳

	佈置
	燈   光 ：□舞台水銀灯   

	
	冷   氣 ：□舞台冷氣

	
	舞台上：□無線麥克風 □文字幕    □背景幕      □空吊桿 

	彩排
預演
	燈   光 ： □舞台水銀燈  □舞台效果燈 □下層前區灯光

	
	冷   氣 ： □舞台冷氣      □下層前區冷氣

	
	舞台上： □無線麥克風  □文字幕 □背景幕 □大幕 □空吊桿

	正式

演出
	燈   光 ：□舞台水銀灯   □舞台效果灯  □上層灯光  

□下層前區灯光   □下層後區灯光

	
	冷   氣 ：□舞台冷氣 □後台冷氣  □上層區冷氣□下層前區冷氣

□下層後區冷氣

	
	舞台上：□無線麥克風   □文字幕 □背景幕 □大幕 □空吊桿 

	采薈廳、第一講堂、第二講堂、第三講堂、閱覽室

	佈置
	□無線麥克風  □主席位日光燈  □冷氣


	彩排
預演
	□無線麥克風   □冷氣   □主席位日光燈    □觀眾席層板燈     

□投影機      □DVD

	正式
演出
	□無線麥克風    □冷氣    □場內全部灯光   □投影機       □DVD   

	體  育  舘

	佈置
	□麥克風  □舞台區灯光  □活動舞台

	彩排
預演
	□麥克風  □前區灯光  □中區灯光   □活動舞台  
□CD       □ 錄音機

	正式
演出
	□麥克風  □前區灯光  □中區灯光   □後區灯光

□活動舞台   □CD       □ 錄音機

	注意
事項
	1.無線麥克風現有配備：文萃廳4支、采薈廳8支、第一講堂4支
  第二講堂2支、第三講堂2支、體育舘4支、閱覽室1支。
2.本校除免費提供固定停車位外，校園不得任意停車(否則應予罰款)

  ，交通勤務及及車輛擺放之指揮，請借用單位自行負責。

3.活動進行中，請注意校園、場內外、廁所…等之清潔。
4.活動結束後，請將場地復原及清潔。若未能復原及清潔，本校將逕
  自委請清潔公司代為處理，但費用由借方負責。
5.本校所提供之器材，本校人員只於演出前作「操作說明」不負責
  「全場節目操作」 。
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